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Reselugae n? 2 de 20 de agosto de 1965

Dispée sebre a Organizagae de Quadre de Funcieniries da Camara Municipal,
aa competSncia e atribul runqaea, determinande outras providsncias.

, :
A Camara Municipal de Veterantim apreva, e eu Deminges Metidieri Filhe, ne
use das atribuigees regimentais, promulge a seguinte Resolugae @

Artige 18 « 03 carges de funclenalisme pﬁblico civil da Camara Municipal
de Veterantim, que censtituem gquadre unice sie o3 censtantes
da tabela anexa a esta Resclugae, integrande a Secretaria da
Camara. |

Artige 20 = Compete ae Diretor da Secretaria da Camara Municlipal de Vete-

rantim, suberdinade diretamente a Presidéncia, o desempenho

das seguintes atribuicees

superintender tedo o servige da Secretaria da Camara, baixane

do, per erdem expressa de Presidente, regulamentes internes,

pertarias, erdens, instrugees, circulares e avises tendentes a

erientar, aperfelicear, desenvolver e metodizar seus trabalhes;

b « despachar petigees dirigidas a Secretaria, desde que nae sejam

da atribuigio da Mesa ou da Presidencia, bem ceme es papéis L
certidees expediddas, '
¢ = Seb a erientagao da Presidencia, preparar a Ordem de Dia e a-
presentar 03 precesses e demais papéis a Mesa, ne infcie das
Sessées da Camara

4 - sutusr, dar andamente, distribuir os procesées e demais papéis
para as Cemissces, ou outras unidades da C:mara, de acérde cem
es despaches da Presidenclaj

e - excete a que estiver destinada pessealmente ae Presidente e

wes senheres Vereaderes, abrir téda a cerrespendéncia destina-
da & Cimara, providenclande sébre o destine de cada umaj

f = cerresponder-se cem as repartiqges, auteridade e ‘rgios quande

© servige assim exigir e a correspondéncla nie for pPor sua na-
tureza, de atribuigie da Presidéncia ou da Mesas
g - ter seb sua guarda as declaragoes de bens dos senheres Vereads
Tes, bem cemo as Atas das Sessdes Secretas da Camaraj

h - organizar e apresentar a Mesa, ate setembre de cada ane a pre-
pesta de Orgamente da Despesa da Secretaria, ceme Pesseal e Mg
terial, para e exercicie seguinte;

i - assinar es pedides de requisiciae de materialj;

'
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fazer, de erdem da Presideéncia, es Editals de cencerréncias pi
blicas eu administrativas; ' )
cumprir e fazer cumprir as pertarias, erdens e instruqSes ema=-
nadas da Presidencia, sebre servighs de interesse administrat]
ve eu publices;

requisitar eu adquirir na ferma das leis e regulamentes em vi-
ger, novels, mﬁquinas, utens{lies e materiais diverses necessg
ries aos servigos da Camaraj

assinar eu visar requisicees e félhas de ﬁagamentos para despe

sas que estejam dentre das perspectivas, detagees orgamentﬁ-
rias e referentes a serviges e fernecimentes de interesse da
Camara, observande, para 1sse leis e regulamentes eu institul-
ges vigentes;

proper 2 Mesa as medificagees que julgar necessarias ne Regulg
mente da Secretaria da Camaras

manter a disciplina e a erdem interna na Secretarla, aplicande
aes funclenaries qﬁe incerrerem em falta, as sangees previstas
en leis e regulamentes pertinentes ae funclenallsmes

Julgar da Justiricaqio e abone das faltas dadas ao servico pe=-
le funcionarie, bem ceme cenceder licengas e feriasy

fixar e herarie de trabalhe da Secretaria, prerregande, anteci
pande eu encerrande o expediente, de acordo com as necessidades
de servigo e convecande os funcieniries para serviges junte as
Comissées permanentes e especlals;

praticar tedes es demais ates que julgue necessaries ae use da
plenitude de sua superloridade hierarquica, no cumprimento ine-
tegral do presente Regulamente}

servir de 113&930 entre funcleniries e a Mesaj

preceder a expedigie de TItulos de Nemeagae, Apestilas e Perty
rias relativas ae Pesseal, para serem submetlidas & assinatura
de Presidente,

Sem acﬁmulo, para efelte de vencimentes, ae Direter cabera a
tarefa de Censulteria Jurfdica, na ferma que segue 3

emitir parecer técnice jurfdice nes Prejetos de Lel eu de Rese
lugae e Requerimentes que lhe ferem encaminhades pela Presidep
cia, ne praze de cince dias, prerregavel per mais cince dias,-
er face de peculiariedades de cada case e sempre euvida a Pre-
sidenclas

erientar e auter na redagiae de Projete de Lel eu de Reselugae,
Requerimentos, Megees e Indicagees, sem prejufze da independep
cia na emissae de future parecer;
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assistir a Mesa da Camara na redacgie de memeriais, petigdes,
manifestes, megees e esutros decumentes dela emanades;
comparecer as reunides das Comissées Permanentes, quande soli-
citadey

defender es interesses da Camara nas agees judicials em que for
autora ou ré, desde que designade pele Presidente,

Sem acimule de fungde, para efeite de vencimentos, ac Direter
caberd ainda a tarefa de respender pela Contabilidade, na fer-
ma que segue 3

zelar pelé patrimenie da Camara, apresentande ae final de cada
gestde a situagdo do mesmoj -
apresentar balancetes mensais das atividades da Camara, cem a
supervisae da Presidenciag

acenselhar e sugerir a aplicagic de dotagées ercamentarias, ser

vinde de acesser quande da discussae da pega -rgamentﬁria se
assinm se exigir, nas Comissses Permanentes da Casa.

Co-pete ae Assistente de Direter, além das atribuigees que lhe
venham a ser delegadas pele Direter de Secretaria, e desempenhe
das seguintes fungées i

auxiliar e Diretor de Secretaria nos serviges a seu carge;
CO®pErar na riscalizano des trabalhes da Secretaria, sugerir
medidas visande cerrigir as falhas eventualmente verificadass
previdenciar e envie de todas as correspondencias submetidsas a
Secretaria da Camara, )
previdenciar a publicagae das leis, reselugées, erdens de ser-
vige, pertarias e editals balxades pela Mesa, Presidéncia eu
Direter de Secretariaj

apresentar es precesses e demais papéis em tramite pela Casa pa
ra despache de Direter de Secretariaj

numerar, per erdem crenolégica, es papeis, megdes, indicagees,
requerimentes e prejetos de lei, cem numeragae propria reneva-
da snualmentej

registrar em livres pr‘prios s aut‘grafos das leis e reselugee
depels de premulgadasj

preceder a juntada aes respectives precessos das emendas e subs
titutives apresentadoss '

ter sob sua guarda es eriginals de todas as prepesicees que ea-
tiverem na ordem des trabalhes, ceme es decumentes que lhe fo-
rem relatives;

manter o fichirie des nemes e enderéces e demals dades des se-
nheres Vereaderes e servideres da Camara;

ter seb sua guarda e centrole o livro pentes
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erganizar as fichas de tedes os funcienaries, para nelas serem
registrades todes es requerimentes, licengas, férias e substi-
tulcoes, bem cemoc a des srs, Versaderes, para nelas serem ane-
tadas as frequencias, faltas e licengas, para erganizagie men-
sal da folha de pagamente}
responder pelos serviges de mimeografiag
receber e pretecelar tedes es processes e papéis encaminhades
a Cﬁmara, assingnde a respectiva cargaj
protocelar a cerrespondéncia expedida e recebida, bem come map
ter o registro e anotaqSes de tode o movimente de precesses e
papeis em tramite pela Secretaria e Cemissees;
erganizar e encarregar-se de arquive da Cﬁmara, zelande e res-
ponsabilizéndo-se pela bea guarda de todes es documentes da Sg
cretaria e mantende sistemiticamente erganizadas as infermacees
de estat{sticas lteis a Secretariag
receber & manter em dep‘sitofo material adquiride, fiscalizar
a sua quallidade e quantldade, gusrdi-lo, classificadamente de
mode a ser pedido e suprimento a tempe, conserva-lo em erdem e
assele, e preserva-le de deterierizagie;
Sem acumule de fungao, para efeite de vencimentes, cabera ae
Asslistente de Diretor responder per tede o servige inerente ao
Escrituririo, cemo seja, a transcricao em livre préprio das A=
tas das Sessees da CEmara, e executar eos serviges determinades
pele Direter de Secretaria,
Aos serventes cabem os trabalhes que se lhes determinarem pela
Direteria da Secretaria, Presidéncia, Mesa, cempreendidos né-
les os encargos gerals des serviges da Edilidade.
0 Direter de Secretaria sera substituido, em seus impedimentes
e faltas, pelo Assistente de Direter e na ausencis deste, per
funclenirio designadoe pela Presidéncia.. .
Além des venclimentes de carge, es funcienaries pederae gesar
das seguintes vantagens pecuniarias
ajuda de custej
gratificagao de adicienal per tempo de servige na ferma da lei,
A ajJuda de custe sera arbitrada pela Mesa, per prepesta de Di-
retor de Sacretaria e cencedida ae funclenarie que a servige
da Camara tiver necessidade de se ausentar da cidade.
Fica estabelecida a unifermidade de vencimentes entre es fun-
clenirios da Cimatra e o0s da Prefeltura Municipal, na ferma ceng
tante da prepesta orgament‘rla para e exerc{cie de 1965,
Para efeite de que dispee ¢ § 12 de artige 17, de Decrete Lei
Estadual 13.030, de 28/10/1942, & de livre provimente pela Me-
sa da Camara, es carges do Funcienalisme da Camara Municipal,
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Artige 120 « Dentre de 30 dias centades da premulgagae da presente Reselu:
gie serio obrigatériamente apostilades es t{tulos des servid>
res beneficiades e expedides t{tules de carge e fungae.

Artige 130 = Aplicam-se aes funclenaries da Camara Municipal, ne que ceu-
ber as dispesigées do Decrete Lel Estadual no 13,030, de 28/
1071942 ( Estatute dos Funcienaries Piblices Municipais ).

Artige 18 = 08 cases emlsses na presente Reselugae e no Estatute des Fun-
cieniries Piblices Municipals, serde resolvides pela Mesa da
Camara.

Artigo 158 ~ As despesas decerrentes cem a execugae da presente Reselugae,
correrac per centa das verbas pr5prias consignadas em Orgamen
te,

Artigo 160 - Esta Resolugdo entrara em viger na data de sua publicagae, re
vogadas as dispesicoes em centrarie,

Camara Municipal de Veterantim em 20 de agéste de 1965

Dominges Me Tl Filhe
Presidente

Publicada na Direteria da Camsra Municipal de Veterantim na data suprs.
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anexo L

Tabela a que se refere o artigo 1% desta Resolugio @

N9 de Cargos Denominagao Padrao Vencimentos
1 (hum ) Diretor de Secretaria Q @ 250,000
i (hum ) Asslstente de Diretor L @ 130.000

2 (dofs)  Serventes A M 664000
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