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ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ENSINO FUNDAMENTAIL COMPLETO

1.01 - PORTEIRO

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto. Sindnimos e Antdnimos.
Sentido préprio e figurado das palavras. Ortografia oficial. Acentuacéo.
Substantivo e adjetivo Verbos: regulares, irregulares e auxiliares. Emprego de
pronomes. Preposigdes e conjungdes. Concordancia verbal e nominal. Crase.
MATEMATICA - 5 QUESTOES: Numeros inteiros: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e
divis&do, representacdo fracionadria e decimal: operacdes e propriedades. Razédo e
proporcgdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo de 1° grau. Sistema
métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Relacdo entre
grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio 1légico. Resolucdo de situacdes
problema.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO - 30 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Histéria do municipio de Votorantim, Atualidades Sociais, Politicas,

Econbémicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa; atividades e
conhecimentos béasicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a funcéo.
Fiscalizacdo e Controle de Entradas e Saidas; Formas de Tratamento; Nogdes de
Seguranca; Nog¢des de Hierarquia; Relag¢des Humanas: Convivéncia com o0s
superiores, com o0s colegas de trabalhos e atendimento ao publico.

ENSINO MEDIO COMPLETO E/OU TECNICO

2.01 - ASSISTENTE DE COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacd&o das
palavras; Ortografia; Acentuacdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacédo
pronominal; Concorddncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Andlise sintéatica:
termos da oracédo.

MATEMATICA — 5 QUESTOES: Operacdo de conjunto dos nimeros inteiros e racionais;
Proporcionalidade: razdo, proporcgcdo, porcentagem; regra de trés simples e
ponderada; Introducdo a Estatistica: Graficos, média aritmética, geometria,
porcentagem; média aritmética ponderada; Equacgdes do 1° e 2° grau; Sistemas e
equagdes com duas varidveis; Resolucdo de problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNGCAO - 20 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Histdéria e geografia do Brasil e do municipio de Votorantim, Atualidades
Sociais, Politicas, Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela
imprensa; atividades e conhecimentos Dbésicos sobre a rotina do trabalho,
compativel com a funcéo.

Avaliacdo e selecdo de documentos: conceito, objetivos, comissdes de avaliacéo,
instrumentos de destinacédo, politicas de avaliacdo documental.

Patrimbénio Publico; Situacdo Liquida; Lancamento; Redito; Receitas; Despesas;
Livros obrigatérios; Bens Publicos; Receita e Despesa Publica: conceitos,
classificacéo, estagios e legislacéo; Demonstracdes Contabeis: balanco
orcamentario, balanco patrimonial, demonstracdo das variagdes patrimoniais;
Licitagdo: conceito, finalidades, modalidades, dispensa e inexigibilidade. Lei
Orgédnica do Municipio de Votorantim. Regimento Interno da Cdmara Municipal de
Votorantim.

INFORMATICA - 10 QUESTOES: Conceitos basicos de operacdo de microcomputadores;
Windows; Conceitos bésicos para utilizacdo do pacote MS-Office; Conceitos de
Internet; Conceitos bédsicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet; Ferramentas e aplicativos
comerciais de navegacdo, de correio eletrdnico, de grupos de discussdo, de
busca e pesquisa; Conceitos béasicos e modos de utilizacdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de
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computadores, conceitos de hardware e de software.

2.02 — ASSISTENTE LEGISLATIVO

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacgdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacédo
pronominal; Concorddncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Andlise sintética:
termos da oracéo.

MATEMATICA - 5 QUESTOES: Operacédo de conjunto dos numeros inteiros e racionais;
Proporcionalidade: razdo, proporcdo, porcentagem; regra de trés simples e
ponderada; Introducdo a Estatistica: Gréaficos, média aritmética, geometria,
porcentagem; média aritmética ponderada; Equagdes do 1° e 2° grau; Sistemas e
equacgdes com duas varidveis; Resolucdo de problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNGAO - 20 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Histdéria e geografia do Brasil e do municipio de Votorantim, Atualidades
Sociais, Politicas, Econbmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela
imprensa; atividades e conhecimentos bésicos sobre a rotina do trabalho,
compativel com a funcgéo.

Fundamentos da administracdo: Caracteristicas bédsicas das organizacgdes formais;
tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e <critérios de
estruturacédo; processo organizacional e as funcdes basicas de planejamento,
organizacado e controle; administradores, habilidades, papéis, funcéao,
motivacdo, lideranca, comunicacdo e desempenho; principios e sistemas de
administracdo federal; estrutura e funcionamento do servigco publico no Brasil.
Lei Orgénica do Municipio de Votorantim. Regimento Interno da Cémara Municipal
de Votorantim.

INFORMATICA - 10 QUESTOES: Conceitos basicos de operacdo de microcomputadores;
Windows; Conceitos basicos para utilizacdo do pacote MS-Office; Conceitos de
Internet; Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet; Ferramentas e aplicativos
comerciais de navegagdo, de correio eletrdnico, de grupos de discussdo, de
busca e pesquisa; Conceitos béasicos e modos de utilizacdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de

computadores, conceitos de hardware e de software.

2.03 — CERIMONIALISTA

LINGUA PORTUGUESA - 10 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacgdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacédo
pronominal; Concorddncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Andlise sintatica:
termos da oracédo.

MATEMATICA - 5 QUESTOES: Operacdo de conjunto dos numeros inteiros e racionais:

adicéao, subtracéo, multiplicacgao e diviséo; Proporcionalidade: razdo,
proporcdo, porcentagem; regra de trés simples e ponderada; Introducdo a
Estatistica: Graficos, média aritmética, geometria, porcentagem; média

aritmética ponderada; Equacdes do 1° e 2° grau; Sistemas e equacdes com duas
varidveis; Resolucdo de problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNGCAO - 25 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Histéria e geografia do Brasil e do municipio de Votorantim, Atualidades
Sociais, Politicas, Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela
imprensa; atividades e conhecimentos Dbéasicos sobre a rotina do trabalho,
compativel com a funcéo.
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2.04 - MOTORISTA

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretagcdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacgdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacao
pronominal; Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Analise sintéatica:
termos da oracdo.

MATEMATICA - 5 QUESTOES: Operacdo de conjunto dos numeros inteiros e racionais:

adicgéao, subtracao, multiplicacgéao e divisé&o; Proporcionalidade: razao,
proporcdo, porcentagem; regra de trés simples e ponderada; Introducdo a
Estatistica: Graficos, média aritmética, geometria, porcentagem; média

aritmética ponderada; Equacdes do 1° e 2° grau; Sistemas e equacdes com duas
varidveis; Resolucdo de problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO - 30 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Primeiros Socorros, Histéria e geografia do Brasil e do municipio de
Votorantim, Atualidades Sociais, Politicas, Econbmicas, Financeiras e
Esportivas divulgadas pela imprensa; atividades e conhecimentos basicos sobre a
rotina do trabalho, compativel com a funcdo. Nogdes de transito; Nogdes béasicas
de mecédnica alcool e gasolina; Operacdo e direcdo de veiculos; Servicos basicos
de manutencdo; Equipamentos de protecdo; Leis e Sinais de transito; Manual de
Formacdo de Condutores Veicular. Resolucdo CONTRAN 160 - Anexo II - leis e
sinais de trénsito; Lei 9.503 de 23/09/1997 que instituiu o Cdébdigo de Trénsito
Brasileiro.

2.05 - RECEPCIONISTA

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacédo
pronominal; Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Anadlise sintéatica:
termos da oracédo.

MATEMATICA — 5 QUESTOES: Operacdo de conjunto dos nimeros inteiros e racionais:

adicéao, subtracao, multiplicacgéo e divisé&o; Proporcionalidade: razéo,
proporcgdo, porcentagem; regra de trés simples e ponderada; Introducdo a
Estatistica: Graficos, média aritmética, geometria, porcentagem; média

aritmética ponderada; Equagdes do 1° e 2° grau; Sistemas e equacdes com duas
variaveis; Resolucdo de problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNGCAO - 30 QUESTOES: Etica e Cidadania:
direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade.
Histéria e geografia do Brasil e do municipio de Votorantim, Atualidades
Sociais, Politicas, Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela
imprensa; atividades e conhecimentos Dbasicos sobre a rotina do trabalho,
compativel com a funcgéo.

Caracteristicas adequadas ao profissional de atendimento ao publico: eficiéncia
no uso do telefone: vocabuladrio, informacdes confidenciais, recados, controles;
normas de atendimento ao publico; processos de comunicacdo; nogdes gerais sobre
questdes de protocolo; Recebimento e encaminhamento de correspondéncia;

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

3.01 - ANALISTA ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacédo
pronominal; Concordéncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Anadlise sintatica:
termos da oracéo.

LEGISLAGAO - 5 QUESTOES: Lei Orgédnica do Municipio de Votorantim. Regimento
Interno da Camara Municipal de Votorantim.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO - 20 QUESTOES:

Evolucéo da administracéao piblica no Brasil (apbs 1930) . Reformas
Administrativas. Analise critica aos modelos de gestéao publica:
patrimonialista, burocratico e gerencial. Conceitos de Eficiéncia, Eficéacia e
Efetividade aplicados a Administracdo Publica: avaliagdo e mensuracdo do
desempenho governamental. Parceria entre governo e sociedade, ouvidorias,
governanca interna e externa. Controle e Desempenho. Transparéncia.
Desconcentracdo e descentralizacdo administrativa. Governabilidade, Governanca
e Accountability. Gestdo Publica Empreendedora. Modernizacdo da gestédo
contempordnea e modelo de gestdo publica por resultados. Politicas publicas e
monitoramento de resultados. Mensuracdo de desempenho controles, indicadores
de produtividade. Tendéncias de modernizacdo e novos modelos de gestdo da
administracéao publica. Direito Administrativo: Administracéao Pablica.
Conceito. Estrutura legal dos Orgéos Pliblicos. Natureza e fins da
administracdo. Agentes da Administracdo. Principios béasicos da Administracéo:
legalidade, moralidade, impessoalidade, finalidade, publicidade, eficiéncia.
Poderes e deveres do administrador publico. Poderes Administrativos: poder
vinculado e poder discricionédrio, poder hierdrquico, poder disciplinar, poder
regulamentar, poder de policia. Atos Administrativos. Conceitos e requisitos.

Classificacéo. Espécies. Validade. Formalidade. Motivacéo. Revogacéo.
Anulacéo. Modificacéo. Extincéo. Controle de Legalidade. Contratos
Administrativos. Alteracdo wunilateral e Dbilateral. Equilibrio financeiro.
Cléusulas exorbitantes. Modalidades de contratos. Extincdo, prorrogacdo e

renovacado. Inexecucdo. Revisdo, rescisdo e suspensdo. Licitacdo Classificacéo.
Regulamentacdo e Controle. Requisitos do servigco e direitos do wusuario.
Competéncia para prestar o servico. Formas e meios de prestacdo do servicgo.

Organizacgédo Administrativa: Administracao direta e indireta. Agéncias
executivas e reguladoras. Servidores publicos. Classificagdo e Regime
Juridico. ©Normas constitucionais sobre o regime Jjuridico dos servidores

estatais. Cargos publicos. Provimento em cargo publico. Direitos e wvantagens
dos servidores publicos. Deveres e responsabilidades. Sindicédncia e processo
administrativo disciplinar. Comparacdo entre o controle administrativo e
judiciario.

INFORMATICA - 10 QUESTOES: Conceitos basicos de operacdo de microcomputadores;
Windows; Conceitos béasicos para utilizacdo do pacote MS-Office; Conceitos de
Internet; Conceitos bédsicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet; Ferramentas e aplicativos
comerciais de navegacdo, de correio eletrdnico, de grupos de discussdo, de
busca e pesquisa; Conceitos béasicos e modos de utilizacdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de
computadores, conceitos de hardware e de software.

3.02 - ANALISTA DE INFORMATICA

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacgdo gréfica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacéo
pronominal; Concordé&ncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formagcdo de palavras; Figuras de linguagem; Anadlise sintatica:
termos da oracédo.

LEGISLAGAO -5 QUESTOES: Lei Orgadnica do Municipio de Votorantim. Regimento
Interno da Camara Municipal de Votorantim.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO - 30 QUESTOES:

LOGICA DE PROGRAMACAO: Légica. Sequéncia Légica. Instrucgdes. Algoritmo.
Pseudocddigo. Diagrama de Bloco. Fluxogramas. Constantes, Varidveis e Tipos de
Dados. Operadores Aritméticos, Relacionais e Ldégicos. Estrutura de Decisédo e
Repeticéo. LINGUAGENS DE PROGRAMACAO (LINGUAGENS JAVA, DELPHT E PHP) :
Conceitos basicos e caracteristicas estruturais das linguagens de programacéo.
Conceitos de orientacdo a objetos. Entradas/Saidas. Threads. Mapeamento
Objeto-Relacional (ORM) . Manipulacdo de arquivos. ESTRUTURA DE DADOS E
ALGORITMOS: Tipos Dbésicos de dados. Algoritmos para pesquisa e ordenacéo.
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Listas ordenadas e listas encadeadas. Pilhas. Filas. Arvores. UML (UNIFIED
MODELING LANGUAGE): Diagrama de Classes. Diagrama de Sequéncia. Diagrama de
Atividade. Diagrama de Casos de Uso. PADROES DE PROJETO: Padrdes de Criacédo.
Padrdes de Estrutura. Padrdes de Comportamento. MVC (Model-view-controller).
BANCO DE DADOS: Conceitos Dbéasicos. Independéncia de dados. Abordagem
relacional. Modelagem entidade-relacionamento. Normalizacdo. Transformacdo do
modelo conceitual Linguagem SQL.

3.03 - ANALISTA LEGISLATIVO

LEGISLAGCAO - 15 QUESTOES: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
promulgada em 5 de outubro de 1988. Licitacdo - Lei 8.666/93 e suas
alteracdes: Lei 8883/94, 9648/98 e 9854/99; Lei n°® 10.520/2002, Decreto n°
5.504/2005 e Decreto n° 5.450/2005 (Pregdo). Decreto 7.892/2013 (Sistema de
Registro de Precgos). Decreto n°® 2.271/1997 (Contratacdo de servicos). Lei de
Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000;
Constituicdo Estadual; Lei de Execucdo Fiscal (Lei 6830 de 22/09/80), Lei
10257 de 10/07/2001 (Estatuto da cidade) e Decreto Lei 201 de 27/02/67
alterado pela Lei 5659 de 08/06/71, e Lei 4.320/64. Lei Federal 12.527/2011 -
Lei de Acesso a Informagdo. Lei Orgdnica do Municipio de Votorantim. Regimento
Interno da Camara Municipal de Votorantim.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNGCAO - 15 QUESTOES:

Direito Administrativo Municipal: Origens e Evolucgao do Municipio.
Organizag¢do do Municipio. Autonomia Municipal. O municipio brasileiro:
Conceituacgédo, Governo, Competéncia e Responsabilidade. Financas Municipais.
Bens Municipais. Servigcos e Obras Municipais. O Poder de Policia do Municipio.
9. Urbanismo e Protecdo Ambiental. Servidores Municipais. A Cémara Municipal:
Composicdo e Atribuicodes. A Prefeitura e o Prefeito: Atribuicdes e
Responsabilidades. Nog¢des de Administracdo PuUblica: organizacional, natureza,
finalidades e critérios de estruturacdo; Processo organizacional e as Fungdes
Bédsicas de Planejamento, Direcgdo, Organizacdo e Controle; Administradores,
habilidades, papéis, fungdo, motivacdo, lideranca, comunicacdo e desempenho;
Principios e Sistemas de Administragdo Publica Federal; Estrutura e
Funcionamento do Servig¢o Publico no Brasil. Administracdo financeira e
orcamentaria, orcamento publico; principios orcamentéarios.

Controle; Estrutura e Funcionamento do Servico Publico no Brasil..

INFORMATICA - 10 QUESTOES: Conceitos basicos de operacdo de microcomputadores;
Windows; Conceitos béasicos para utilizacdo do pacote MS-Office; Conceitos de
Internet; Conceitos bédsicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet; Ferramentas e aplicativos
comerciais de navegagdo, de correio eletrdnico, de grupos de discussdo, de
busca e pesquisa; Conceitos béasicos e modos de utilizacgdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de
computadores, conceitos de hardware e de software.

3.04 - ANALISTA DE RELACOES PUBLICAS

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacdo grafica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacgéo
pronominal; Concordédncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formagcdo de palavras; Figuras de linguagem; Anadlise sintatica:
termos da oracédo.

LEGISLAGAO - 5 QUESTOES: Lei Orgénica do Municipio de Votorantim. Regimento
Interno da Camara Municipal de Votorantim.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO - 30 QUESTOES:

Texto, textualidade. Estratégias de coesdo; coeréncia textual: metarregras da
repeticdo, progressdo, ndo contradicdo e relacdo. Clareza, concisdo. Funcgdes da
linguagem e intenc¢des comunicativas. Aspectos intrinsecos (contetdo e esséncia)
e extrinsecos (forma e estilo) do texto: qualidades que imprimem harmonia ou
fragilidade de progressédo textual. Conhecimentos linguisticos da norma padréo:
sintaxe de regéncia, emprego da crase, sintaxe de concordédncia - casos gerais e
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especiais. Colocacdo pronominal. Emprego de pronomes de tratamento e outros.
Emprego dos tempos e modos verbais. Coordenacdo e subordinacdo. Coesdo textual:
anaféricos e articuladores. Modalizadores e itens de articulacdo formal:
elementos de ligacdo e de transicdo. O 1léxico e seu emprego: adequagdo e
precisdo. Frase, oracdo, periodo. Construgdo frasal. A estrutura do paragrafo:
(a)gramaticalidade; paradgrafo-padrdo e tépico frasal. Modelos Tedbricos de

Comunicagcdo e ©0s Processos de Significacéo. Articulacdo dos cbdbdigos
comunicacionais nas novas midias. As diversas formas de Jjornalismo (online,
radio jornalismo, telejornalismo, comunitdrio, documentédrio). O Profissional de
Imprensa e as novas tecnologias. As informacdes e a sua extensdo: politica
editorial; editoriais (tipos comuns e especiais). Reportagem - tipos;
entrevista - modalidades. Titulacdo. Edic&o: sistemas de fechamento-legenda; -
O texto Jjornalistico - caracteristicas: a estrutura da noticia; numeros e

siglas; Nocbes béasicas de fotografia digital.

3.05 - ANALISTA EM VIDEO E IMAGEM

LINGUA PORTUGUESA - 5 QUESTOES: Interpretacdo de texto; Significacdo das
palavras; Ortografia; Acentuacgdo gréfica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo,
adjetivo, pronome, numeral, verbo, preposicdo, conjuncdo e advérbio; Colocacgédo
pronominal; Concordéncia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal; Crase;
Estrutura e formacdo de palavras; Figuras de linguagem; Andlise sintatica:
termos da oracéo.

LEGISLAGAO - 5 QUESTOES: Lei Orgédnica do Municipio de Votorantim. Regimento
Interno da Cdmara Municipal de Votorantim.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO - 30 QUESTOES:

Nocdes basicas de operacdo e manejo aparelhos de som e imagem, zelando pela sua
conservacdo e manutencdo; confeccionar indices de contetdo, numerar, cadastrar
as fitas magnéticas, Compact Discs, Digital Video Discs, e outros recursos de
dudio e video. Nocdo de edigcdo de imagens e sons; nocdes basicas de operacido de
equipamentos eletrdnicos de sonorizacdo nas reunides plendrias e de comissdes.
Nocdes de organizacdo, sistematizacdo e manutencdo de arquivos de gravacéo,
filmagens e fotogréaficos, permitindo pronta localizacdo a partir de
referenciais preestabelecidos. Nogdes de acustica. Unidades de medida em audio.
Equipamentos de &udio: funcionamento e utilizagdo: microfones, mesas de som,
equalizadores, compressores, crossover, gate, limiter, amplificadores e caixas
aclusticas. Nogbdes bésicas de operacdo de cadmera de video e enqgquadramento.
Técnicas de captacgdo de imagem. Conceitos de iluminagdo em estudio e locacdo.
Nocdes de captacdo e edigdo de video em microcomputador

3.06 - PROCURADOR JURIDICO

LEGISLAGAO - 10 QUESTOES: Constituicdo da RepUblica Federativa do Brasil
promulgada em 5 de outubro de 1988. Licitacdo - Lei 8.666/93 e suas
alteracbes: Lei 8883/94, 9648/98 e 9854/99; Estatuto da Advocacia e Cbédigo de
Etica e Disciplina do Advogado; Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei

Complementar n°® 101 de 04 de maio de 2000; Constituigdo Estadual; Lei de
Execucdo Fiscal (Lei 6830 de 22/09/80), Lei 10257 de 10/07/2001 (Estatuto da
cidade) e Decreto Lei 201 de 27/02/67 alterado pela Lei 5659 de 08/06/71, e
Lei 4.320/64. Lei Orgénica do Municipio de Votorantim. Lei Federal 12.527/2011
- Lei de Acesso a Informacdo Regimento Interno da Camara Municipal de
Votorantim.

DIREITO CONSTITUCIONAL - 10 QUESTOES: Constituicéo: conceito, objeto e
elementos. Principios constitucionais. Controle de constitucionalidade.
Sistemas. Inconstitucionalidade por agdo e inconstitucionalidade por omisséo.
Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos.
Direitos sociais. Nacionalidade. Direitos politicos. Organizacdo do Estado. 4.
Administracdo Publica. Principios. Servidores publicos. Poder Legislativo.
Organizacdo. Processo legislativo. Poder Executivo. Poder Judiciario.
Garantias. Vedagdes. Organizacdo. Competéncia. 8. Principios da Administracéo
Ptblica. Principios da Ordem Econdmica; Direito Tributario: Cdbébdigo Tributério
Nacional; Direito Administrativo: Administracéo Publica; Poderes
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Administrativos; Atos Administrativos; Contratos Administrativos e Licitacéo;
Servicos Publicos; Servidores Publicos; Dominio Publico; Intervencdo na
Propriedade e atuacdo no Dominio Econdmico; Responsabilidade Civil da

Administracdo; Controle da Administracdo; Organizacéao Administrativa
Brasileira;
DIREITO ADMINISTRATIVO - 10 QUESTOES: Fontes do Direito Administrativo e

principios béasicos. Administragdo PUblica (estrutura administrativa, conceito e
poderes do Estado, entidades politicas e administrativas, espécies de agentes

publicos). Atividade Administrativa (conceito, natureza e fins, principios
basicos). Organizacdo Administrativa (Administracdo direta e indireta). Ato
Administrativo (conceito, requisitos, atributos, classificacdo, invalidacé&o).
Contratos Administrativos (contratos, formalizacdo, execucgdo). Licitacdes.
Servicos Publicos, Servidores Publicos. Bens Publicos. Controle da
Administracdo Publica (controle administrativo e Jjudiciario). Improbidade
Administrativa, Responsabilidade Civil da Administracéo.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL - 10 QUESTOES: Acdo declaratdéria, consignacdo em

pagamento, acdo rescisdéria, adjudicacdo, agravo retido, agravo de instrumento,
apelacédo, alegacdes finais no procedimento sumarissimo, extingdo processual,
arrematacdo, arrolamento, audiéncia, busca e apreensdo, caréncia de acéo,
chamamento ao processo, citacéo, competéncia, cumprimento da sentenga,
contestacdo, denunciacdo da 1lide, depoimento pessoal, desisténcia da acéo,
direito disponivel e indisponivel, embargos: de declaracdo, de divergéncia, do

devedor, de terceiros e infringentes, espdlio, execucao de titulo
extrajudicial, juiz, impedimentos, incidente de falsidade, fax: pratica de atos
processuais, intimacéao, julgamento antecipado da lide, jurisdicgéao,

litisconsércio, litispendéncia, medidas cautelares, municipio: representacido em
juizo, nulidades, nunciacdo de obra nova, ©6nus da prova, peticdo inicial,
pedido, penhora, prazos, preliminares, prescrigcdo e decadéncia, procuradores e
procuracdo, protesto judicial, provas, prova testemunhal, reconvencdo, recurso
especial, recurso extraordinario, recurso ordinadrio, remicdo de bens, remisséo,
revelia, segredo de justica, suspeicdo, suspensdo do processo, usufruto, valor
da causa.

25



